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Cinco pasos y cada uno tiene su página: toca los botones verdes para abrirla. Van en este orden porque cada

uno usa lo que dejó el anterior: sin fuentes el notebook no tiene de dónde sacar, sin contexto responde para

una escuela que no existe y sin instrucción no sabe qué no debe inventar.

1 Mis fuentes

Base de datos Abrir → Gemini Notebook →

1. Elige tu curso (USAER, CAM o Codiseño) y descarga los documentos de tu función.

2. En tu notebook: Crear cuaderno → Agregar fuentes → Subir archivos. Agrega tus formatos sin

datos de alumnos.

Listo cuando tus documentos aparecen en Fuentes.

2 Mi contexto

ESCENA Abrir →

1. Elige tu servicio, tu función y lo que necesitas resolver. Verás un ejemplo lleno.

2. Toca Mi propio caso y escribe el tuyo: hechos, fechas y números, sin nombres.

3. Copiar contexto → en tu notebook: Agregar fuentes → Texto copiado → pega → Insertar.

Listo cuando en Fuentes aparece «CONTEXTO DEL CASO · …».

3 La instrucción de mi notebook

Crea tu instrucción Abrir → Gemini →

1. Copia el prompt y pégalo en tu notebook: te devuelve tu contexto completo y la lista de tus

fuentes.

2. Pega esa respuesta en la página → Copiar y abrir Gemini: Gemini escribe tu instrucción situada.

3. Pégala en la página para revisarla y llévala a tu notebook: ⋮ → Configurar el chat →

Personalizado → Guardar.

Listo cuando la revisión dice «Lista para tu notebook ✓». Se hace una vez.

4 Lo que quiero crear

Arma tu producto Abrir →

1. Elige qué necesitas (proyecto, planeación…) y pega la cadena de prompts en el chat de tu

notebook, uno por uno.

2. Debajo de la respuesta final toca Guardar en las notas: tu producto queda como fuente.

Listo cuando la nota de tu producto está en Fuentes.

5 Mis materiales: presentación, infografía y más

Guion bloqueado + prompt de control Presentación o Infografía →

1. En el chat del notebook pide el guion bloqueado y guárdalo como nota «GUION · …». El

contenido se escribe aquí, una sola vez.

2. Studio: marca solo la nota del guion → Presentación o Infografía → pega «Usa SOLO la fuente

GUION…» → Generar ahora.

3. Gemini, ChatGPT o Grok: pega el prompt de control con el guion. Gamma: pega solo el guion

y elige Preservar.

Listo cuando los títulos y viñetas son idénticos al guion y lo PENDIENTE sigue PENDIENTE.

¿Caso nuevo?

Vuelves solo al paso 2: escribes el caso, lo copias y

cambias la fuente en tu notebook. La instrucción se

queda.

Siempre

Sin nombres ni fotografías de menores. La IA

propone; la persona verifica, ajusta y decide.
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